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PALYAZAT BENYUJTASAHOZ

Tisztelt Palyazo!

A palyazat beadasara szeptember 30. és oktober 31. (munkasziineti nap miatt november 2.)
kozott van lehetdség. A beadas kizardlag elektronikus uton torténhet. Az elektronikus feliilet
MOZILLA FIREFOX bongészore lett optimalizalva.

A jogszabalyok alapjan elore kell késziilni a palyazat beadasara. Nagyon fontos a jogszabalyi
hattér ismerete:

e 2007 évi. XVII torvény (MVH torvény)

23/2007 (IV.17.) FVM rendeletet (Vhr.)
e 76/2011 (VI1.29.) VM rendelet (Leader rendelet)
e Palyazati felhivas — Célteriilet adatlap

e 149/2011. (IX. 20.) MVH kozlemény - honlapunkon megtalalhaté (Sziikséges
mellékleteket, dokumentumokat tartalmaz: segédlet az elektronikus feltdltéshez, kitoltési
utmutato, tizleti terv, miikodési és fenntarthatosagi terv +kitoltési utmutato, kozzétételi
kérelem, ENGY import Excel segéd tablazat épitési tételek importaldsdhoz.)

Egyéb fontos informaciok

Ha az épitési normagytijteménybe (ENGY), illetve a gépkatalogusba (www.mvh.gov.hu
honlapon elérhetd) nem lehet beazonositani a tétel(eke)t, abban az esetben biztosan kell 2
arajanlatot csatolni, - kivéve, ha az iigyfél a tamogatott miiveletre kézbeszerzési eljardst folytat
le - amelynek adattartalmat a jogszabaly szabalyozza:

A két arajanlatnak azonos miiszaki tartalommal kell rendelkeznie, és az ligyfélnek meg kell
indokolnia, hogy melyiket valasztja. Az arajanlat nem szarmazhat az ligyfél sajat tulajdonaban
1évé vagy kapcsolt vallalkozéasatol, illetve olyan vallalkozéstol, amelyben az ligyfél tobbségi
tulajdoni hanyaddal rendelkezik. Az ajanlattevé a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz bejelentett
tevékenysége tekintetében adhat drajanlatot. Az 4rajanlat nem lehet régebbi a palyazat benytjtasi
iddszak elsé napjat megel6z6 60 napnal. Ha az tigyfél valamely kiadasi tételéhez kapcsolodoan
arajanlatot csatol be a palyazatdhoz vagy a kifizetési kérelméhez, a tdmogatasra csak olyan
arajanlat alapjan jogosult, amelyben az arajanlattevd hidnytalanul feltiinteti
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a) az ajanlatkérd €s ajanlattevd nevét, cimét, €s adoészamat vagy adéazonosito jelét,

b) a kiadasi tétel részletes miiszaki adatait,

C) a kiadasi tételben szerepld elemek mennyiségét és mértékegységét, valamint nettd osszegeiket,
d) a kiadasi tétel nettd Osszegét, a felszamitott afat és bruttd dsszegét,

e) a kiadasi tétel pénznemét,

f) az ajanlat kiallitisanak datumat,

g) az ajanlattevo vagy képvisel6jének alairasat.

(8) Elektronikus arajanlat (webaruhaz, elektronikus levél) esetén a (7) bekezdés g) pontjaban
meghatarozott kovetelményt nem kell alkalmazni, azonban ha az arajanlattevé az ajanlatat
elektronikus levélben adta, az elektronikus levél csatolméanyainak is meg kell felelnitik a (7)
bekezdés a)-f) pontja szerinti kovetelményeknek. Az elektronikus arajanlat akkor fogadhato el,
ha tartalmazza a webaruhaz honlap cimét, illetve elektronikus levél esetén az arajanlattevo
elektronikus levél cimét is. Elektronikus arajanlat esetén az drajanlattevd nem lehet természetes
személy.

Amennyiben az tigyfél az adott tevékenység vonatkozasdaban kiozbeszerzésre kotelezett, abban az esetben a
23/2007 (IV.17.) FVM rendeletet (Vhr.) 33. § -t kell alkalmazni.

- Rendezvény jogcim esetében pl. Etel és italfogyasztds, a hozzd sziikséges alapanyagok és az
anyag-, alapanyagok esetében kért drajanlatokndl elfogadjuk azokat az drajanlatokat s,
amelyeknél tobb kisebb tétel esetében egy Osszegben van feltiintetve a tétel Osszege, és ki van
részletezve, hogy milyen és mennyi anyag, alapanyag tartozik ala. Viszont figyelni kell ra, hogy
minden esetben osszehasonlithato legyen az elfogadott és a visszautasitott arajanlat (tétel
menny.), illetve a kételezd kellékek mindegyik arajanlaton szerepeljenek (pl. fiiszerek, so, liszt...
vagy dekordacios anyagok (pl. gyertydik, szalvétak, mécses tartok...

Eszkozok beszerzése esetében ez nem miikodik pl. evdeszkoz, azokat tételesen kell feltiintetni az
arajanlaton.

- Rendezvény jogcimben a fellepok koltsegére, eléadoi tiszteletdijara vonatkozoan egy arajanlat
becsatolasa elegendo.

- Tdamogathato rendezvény kéltségei kozott kizarolag azon szolgaltatasok koltségei szamolhatoak
el, amelyeknek igénybevételére a rendezvény latogatdi felé kiilon dijat a szolgaltatast nyujto nem
szamolt fel.

Tradiciondlis eszkozbeszerzés esetében 1 arajanlat elegendd, és egy nyilatkozatot is sziikséges benyujtani,
hogy az drajanlat alapjan beszerzendd eszkoz kereskedelmi forgalomban nem kaphato.

Ha az darajanlatot egy szolgéltatd adja ki (pl. rendezvényszervezd), azon részletezni kell a
kiadasokat a fenti bontasban.

e Ugyelni kell a Leader rendeletben szabalyozott elszdmolhatdé kiadasok egymashoz
viszonyitott aranyara vonatkozo belsé korlatok betartasara.
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Az ligyfél egyéb elszamolhat6 kiadasokat is igényelhet (kis értékii kiirasainkat kivéve), melyet a
Vhr. 31. §-a szabalyoz. (Az elszamolhatd kiadasok listdjat a Vhr. 3. szamu melléklete
tartalmazza.)

A palyazati felhivas — célteriilet adatlap tartalmazza az ¢érintett célterliletek esetében az
elszamolhato kiadasok korét (iigyelni kell arra, hogy a vonatkozé tételek beletartozzanak az
elszamolhato kiadasok korébe).

A 76/2011 VM rendelet alapjan a tovabbi kotelezéen csatoland6 mellékletek:

(8) A palyazathoz mellékelni kell

a) telepiilési Onkormanyzat, telepiilési kisebbségi Onkormanyzat, illetve 06nalld jogi
személyiséggel rendelkezé Onkormanyzati tarsulds ligyfél esetén az érintett Onkormanyzat
képviselo-testiiletének vagy tarsuldsi tanidcsanak a tadmogatdsi kérelemben szerepld cél
megvalositasardl sz6lo hatarozatanak kivonatat;

b) nonprofit szervezet tigyfél esetén 30 napnal nem régebbi birésagi kivonatot;

C) egyhazi jogi személy ligyfél esetén a felettes egyhdzi szerv vagy az egyhazi féhatosag altal
kiadott, az egyhazi jogi személyiséget tanisito okirat hiteles masolatat;

f) az 1998/2006/EK bizottsagi rendelet hatalya ala tartozo szervezetek esetében az tigyfél altal

- fa) az adott pénziigyi évben, valamint
- fb) az el6z6 két pénziigyi évben
- igénybe vett de minimis tdmogatasrol sz6l6 nyilatkozatot;

g) természetes személy iigyfél esetében a lakcimet igazold hatdsagi igazolvany egyszeri
masolatat;

h) Amennyiben az tigyfél egyéni vallalkozo, ugy a palyazathoz mellékelnie kell az egyéni vallalkozoi
igazolvanyt kiallitd szerv igazolasat vallalkozoi tevékenységérdl, induld vallalkozas esetén az MVH altal
rendszeresitett formanyomtatvanyon. (Okmanyirodanal!)
Az alabbi linken érheto el a formanyomtatvany:
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/kereses/MVHKeresTalalatWindow?search

text=6.mell%C3%A9klet+Igazolas+indul%C3%B3+v%C3%Alllalkoz%C3%A1sr%C3%B3I&search_k
ategoria=0&keres=ok&action=2

i) az értékeléshez a palyazati felhivasban meghatarozott egyéb igazolasok, nyilatkozatok,
dokumentumok
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j) a LEADER HACS HBB-je altal kiallitott, a palyazat HVS-hez valo illeszkedését tanusitd
nyilatkozatot. Elmulasztdsa esetén Hianypotlasnak helye nincs, a palyazat elutasitasra kertil!

k) mikro- kis- és kozépvallalkozas tigyfél palyazat benyujtasa esetén nyilatkozat arrdl, hogy a
megval6sitas helye szerint illetékes LEADER HACS teriiletén a palyazati felhivas megjelenését
legalabb 3 honappal — amennyiben az illetékes LEADER HACS a vonatkozo célteriiletben errdl
eltérden nem rendelkezik — megel6zden székhellyel, telephellyel vagy fiokteleppel rendelkezett.

e Mellékelni kell a palyazathoz a vonatkozo célteriilet-adatlapban eléirt kdtelezendden
csatoland6 mellékleteket (Egyes kiirasok esetében a ,,Célteriilet specifikus alanyi és
targyi feltételei is tartalmaznak olyan pontokat, amelyek igazoldsira kiilon
dokumentumot kell benytjtani!)

e Villalkozas alapu fejlesztés és kozosségi célu fejlesztés jogcimek keretében pénziigyi
terv kitoltése kotelezd, ha a kérelmezett tdmogatds dsszege az 5000000 forintot nem
haladja meg (kivéve a kis értékii célteriileteket- esetiikben nem kell pénziigyi terv).

e Villalkozés alapt fejlesztés és kozosségi célu fejlesztés jogeimek keretében benyujtott
palyazathoz, ha a kérelmezett tamogatas 0sszege meghaladja az 5000000 forintot:
- természetes személy, mikro-, Kis- és kozépvallalkozas esetén pénziigyi és tizleti tervet
- telepiilési onkormanyzat, telepiilési kisebbségi onkormanyzat, 6nalldé jogi személy
vagy nonprofit szervezet esetén pénziigyi, valamint mikodtetési és fenntarthatosagi
tervet mellékelni.

Tovabba a palyazathoz mellékelni kell:

e a beruhdzassal érintett ingatlanra vonatkozo 30 napnal nem régebbi hiteles tulajdoni
lapmasolatot

e Ha a beruhazés nem sajat tulajdont, vagy mas személy olyan jogaval terhelt ingatlanon
valosul meg, mely a beruhdzas megvalositasat, illetve az lizemeltetési kotelezettség
lejartaig annak hasznalatat korlatozza, vagy kizarja, azt a teljes bizonyito erejii okiratot,
amely igazolja, hogy az tigyfél jogosult a beruhdzast az okiratban feltlintetett ingatlanon
megvaldsitani és az ingatlant az Tlizemeltetési kotelezettsége lejartaig hasznalni.
(HOZZAJARULASI NYILATKOZAT minta a honlapunkon megtalalhato)

e [Epitési beruhdzasok esetén tervdokumentaciot, ami a tervezett épitmény jellegétél
fliggben minimalisan tartalmazza az alaprajo(ka)t, homlokzato(ka)t, metszete(ke)t €s
részletrajzo(ka)t, illetve azok méretaranyos adatait, a tervdokumentaciot a tervezoi
névjegyzékben szerepld épitész-tervezo ellenjegyzésével kell ellatni.

o Az eldz6 pont ald nem tartozo, egy€b beruhazas esetén — az 6nallo, épitéssel nem jard
gépek, berendezések beszerzésére iranyuld beruhazasok kivételével — miiszaki leirast €s
dokumentéciot kell csatolni.
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e Leader vallalkozas alapa és kozosségi célu fejlesztés jogcimek vonatkozasdban épités
esetén csatolni kell a palyazathoz a tervezett fejlesztés telepiilésen beliili elhelyezkedését
bemutat6 térképrészletet.

e Idegen nyelven kiallitott dokumentum esetében az iligyfélnek gondoskodnia kell a
szakforditasrol, amely a 24/1986 (VI1.26.) MT rendelet szerinti szakforditdi ¢&s
tolmacsigazovannyal rendelkez6 személy altal készitett magyar nyelvii forditas legyen.

e A palyazatba foglalt beruhazas a tamogatasi kérelem befogadasat megel6zéen nem
kezdhetd meg.

Egyes csatolandé mellékletek formanyomtatvanyai letdlthetok a "A Bakonyért " Vidékfejlesztési
Akcidcsoport Egyesiilet honlapjarél (www.abakonyert.hu) az aktualis célteriilet-adatlapra
kattintva.

UTMUTATO A PALYAZAT FELTOLTESEHEZ
(Javasoljuk a felsorolt 1épéseket sorrendben elvégezni)

1. Nagyon fontos, hogy amely palyazo tgyfélnek (szervezetnek, cégnek, természetes
személynek) még nincsen MVH regisztracios szama, azt a G001 adatlapon siirgdsen
igényelje az MVH Veszprém Megyei Kirendeltségtdl (8200 Veszprém, Levendula u. 1.
Pf. 791).

2. Aki mar rendelkezik MVH regisztracidés szdmmal, annak a G946 nyomtatvanyon jelszot
kell igényelnie akar meghatalmazott, akar technikai kozremiikodo tolti fel a palyazatat.

3. A palyazat feltoltése tligyfélkapun keresztiil torténik (csak természetes személy altal
lehetséges), igy a feltoltonek iigyfélkapus regisztracioval és sajat személyére szolo
MVH regisztraciés szammal is rendelkeznie kell. Ugyfélkapus regisztraciot a helyi
okményirodakban kell igényelni. Ugyfélkapus regisztraciot csak természetes személy
kaphat, szervezet nem, tehat célszerli kijeldlni egy személyt, aki az tigyfélkaput igényli
(és késobb feltolti a palyazatot). Ez lehet pl. a szervezet tagja vagy képviseldje,
palyazatir6d, helyi onkormanyzat hivatali személye, vagy olyan személy, akinek mar
meglévo ligyfélkapus hozzaférése és MVH-s regisztracios kodja van.
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4. Mivel a cég, szervezet palyazatat is csak maganszemély kozremiikodésével lehet
benyujtani, sziikséges az uUn. meghatalmazis, melyet nagyon siirgésen kériink,
sziveskedjenek az alabbi link segitségével
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/alkalmazasok/viewer/1000
005 elektronikus és postai tuton eljuttatni az MVH Veszprém Megyei Kirendeltségéhez.
Kitoltési utmutaté az alabbi linken érhetd el:
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/egyebek/tajekoztatok/meghatalmazaso
k_elektronikus k 20100211 1009169

5. A palyazatok feltoltését 2011.09.30-t61 lehet végrehajtani, egészen 2011.11.02-ig, és csak
online modon lehetséges, tehat az aktivalt feliiletre kell felvinni a kért adatokat és
beszkennelni a mellékleteket. A palyazat kitdltéséhez segitségiil elkészitettiink Word
formatumban a palyazati adatlapot (honlapunkon elérhet6). Javasoljuk, hogy azt elére
dolgozzék ki, hogy az online iigyfélkapus feliiletre csak at kelljen masolni az aktualis
részeket.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy Munkaszervezetiink korlatozott kapacitasa és a beérkezett
palyazatok nagy szama miatt technikai kdzremiikodést nem tud vallalni. Szives megértésiiket
kérjik!

Javasoljuk, hogy ismeretségi koriikben érdeklédjenek palyazatirojuknal, tagjaik korében, hogy
van-e olyan személy, aki fel tudja tolteni a palyazatot, kérjiik veliik vegyék fel a kapcsolatot.

Amennyiben nincs ilyen személy, lehetdségként megadjuk egy kozremitkddd elérhetdségeit, aki
a palyazat feltoltését vallalja az Onodkkel egyeztetett modon (dij ellenében):

Molnar Laszlo

Band, Rakoczi u. 16/a.

0670-6279494

mlaszlofoto@gmail.com

Amennyiben tovabbi kérdése van, kérem irjon vagy hivjon Benniinket!

Zirc, 2011.10.07.

Udvozlettel:

Hutvagnerné Kasper Judit
Munkaszervezet vezetd
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